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Instructivo para completar la postulacion web
Programa Piloto Redes empresariales — Convocatoria 2021

Etapa: Implementacion de la red

El proceso de postulacion consta de dos etapas.

Etapa uno

La primera etapa consiste en el registro del usuario en el siguiente link!. En esta etapa deben
ingresarse datos bdsicos de quien procederd a realizar la postulacidn. Se solicitan datos como:
Nombre y apellido, Cl, género, fecha de nacimiento, departamento de residencia, email y una

contrasefia que permitira acceder al sistema ANDE de postulaciones.

Ingresando con email y contrasefia, se accede al espacio personal en el sistema ANDE, donde es

posible visualizar las propias convocatorias y postulaciones.

Etapa dos

Una vez se haya registrado como usuario e ingresado al sistema, la segunda etapa consiste en

completar el formulario de postulacion web.

Para continuar con el proceso de postulacién a la convocatoria Programa Piloto Redes

empresariales 2021, debe seleccionar la opcion Postular asociada a la convocatoria.

Para la presente convocatoria del Programa encontrara dos formularios de postulacién: 1)

Formulacion 2) Implementacién.

Nota: Para postular directamente a la etapa de implementacion de la red debera contar
necesariamente con un Diagnostico de Red empresarial de acuerdo con la “Pauta de

Diagnostico” ANEXO Il disponible en la web.

En el caso que postule a la etapa de implementacion de red empresarial, el formulario de
postulacion web sera el “2021 - 1 - PROGRAMA PILOTO REDES EMPRESARIALES 2021 - Etapa

implementacion” que contiene las siguientes secciones:

! http://portal.ande.org.uy


http://portal.ande.org.uy/
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Convocatoria: 2021 - 1 - PROGRAMA PILOTO REDES EMPRESARIALES 2021 - Etapa

implementacion
Fecha apertura/Cierre de la convocatoria
Titulo del proyecto: debera indicar titulo o nombre del proyecto postulado.

Nota: El formulario permite guardar los avances parciales a medida que se vaya completando,
mediante la opcidn de Guardar que aparece al final. Una vez completado totalmente, debe

finalizar la postulacidon como se explica en el Ultimo punto del presente instructivo.
1. Informacién general

En esta seccidn, se solicita completar el nombre del proyecto postulado.
2. Informacion de la Entidad Postulante

En esta seccion debe incluir informacidon completa de la Entidad Ejecutora, responsable por la

postulaciéon al Programa.

En primer lugar, debe completar la informacién solicitada de la Entidad Ejecutora: nombre de la
institucion, razén social, RUT, categoria de actividad econdmica (seccion y rubro segin ClIU),
fecha de inicio de actividades, mail, teléfono, departamento, localidad, direccién fiscal y web

institucional. Debera identificar responsable institucional y teléfono de contacto

Asimismo, debe contestar si la institucidn postulante ha sido beneficiaria de otros instrumentos
de ANDE. En caso afirmativo, debe indicar el programa, herramienta o instrumento que

corresponda.
Antecedentes de la Entidad Ejecutora

En el campo “Antecedentes GENERALES de la Entidad Ejecutora en implementacion de
proyectos”, se solicita describir brevemente los antecedentes de la institucidn en la gestién e

implementaciéon de proyectos con Mipymes.

En el campo “Antecedentes ESPECIFICOS Y EXPERIENCIA de la Entidad Ejecutora”, podra

describir brevemente los antecedentes de la institucidn en proyectos del tipo asociativos con
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grupos y redes empresariales u otras experiencias relevantes.

3. Socios (en el caso de corresponder)

En el caso que la Entidad Ejecutora postule con un Socio al Programa, se solicitan datos generales

de identificacidn de las instituciones participantes.

Debera incluir: nombre de la institucion o persona fisica, razén social, RUT, mail, teléfono,
departamento, localidad y direccion fiscal y tipo de organizacion (Institucional Educativa,

Consultor individual, otras). Debera incluir informacién del responsable.

En el campo “Antecedentes ESPECIFICOS Y EXPERIENCIA del Socio”, deberd describir los
antecedentes de la institucidn en proyectos del tipo asociativos con grupos y redes

empresariales u otras experiencias relevantes para la presente convocatoria.

En el campo “Equipo Técnico propuesto para el proyecto”, debera describir al equipo técnico

gue participara del proyecto, detallando roles y actividades previstas en el marco del proyecto.
En caso de que exista mas de un Socio, pueden afiadirse campos adicionales si fuera necesario.

Nota: En la seccion 6 “Otros documentos adjuntos” deberd adjuntar necesariamente la Carta de
compromiso firmada por Entidad Ejecutora y Socio/s. Debera incluir los CVs del Equipo técnico

que participara en el proyecto.

4. Detalle de Red empresarial postulada

En esta seccion debe incluir una breve descripcion de la Red empresarial postulada y adjuntar
los documentos requeridos para la postulacién (Detalle de proyecto, Presupuesto y Diagnostico
de la Red).

En primer lugar, indicar el nimero de empresas postuladas y motivo de su selecciéon para
participar del programa.

Por cada una de las empresas postuladas, debera adjuntar el documento “Ficha empresa”
completando la informacién solicitada en formato obligatorio para descargar. En la seccién 5
“Otros documentos adjuntos” deberd adjuntar necesariamente la informacidn en los
siguientes formatos admitidos (.zip, .rar, etc).
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En segundo lugar, deberd completar obligatoriamente los campos de “Resumen de proyecto,
Objetivos y Resultados esperados de la Red empresarial” postulada.

Entercer lugar, debe descargar los archivos: un archivo en formato de texto denominado Detalle
del proyecto, un archivo en formato planilla de cdlculo denominado Presupuesto de proyecto
para completar y adjuntar al formulario de forma obligatoria. Ambos formatos deben ser
completados en forma coherente, ya que la informacidon que contienen es complementaria.
Luego, ambos archivos deberan ser subidos en esta seccidn, en cada uno de los campos previstos
para ello.

Asimismo, debera adjuntar el documento “Diagnostico de Red empresarial” realizado de
acuerdo con la “Pauta de Diagnostico” ANEXO Il disponible en la web.

5. Coordinacion (en el caso de corresponder)

En el caso que el proyecto postulado prevea actividades de coordinacidn de la red empresarial
a implementar, se solicitan datos generales de identificacion del Coordinador/a de la red

postulada. Indicar nombre y apellido, C.I., mail y teléfono de contacto.

Nota: En la seccién 6 “Otros documentos adjuntos” debera incluir el CV del Coordinador/a

propuesto para el proyecto.
6. Otros documentos adjuntos
En la dltima seccidn, se solicita cargar los siguientes documentos:
- Certificado de vigencia, existencia y representacién de la Entidad Ejecutora (obligatorio)

- Adjuntar Ficha de empresas (obligatorio). Se recomienda adjuntar una carpeta

comprimida en los siguientes formatos: .zip, .rar, otros.
- Carta compromiso grupo de empresas participantes (obligatorio modelo).
- Carta de compromiso Entidad Ejecutora y Socio (solo en el caso de corresponder)
- CVsdel Equipo técnico que participara en el proyecto (solo en el caso de corresponder)
- CV del Coordinador/a propuesto en el proyecto (solo en el caso de corresponder)

Adicionalmente, se brinda la posibilidad de adjuntar otros documentos o cualquier otra
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informacidn de interés considerada relevante para la evaluacién del proyecto.

Finalizacidon de postulacion

Para finalizar la postulacidén es necesario marcar la opcién Finalizar, y luego seleccionar Aceptar
en el aviso de la ventana emergente que advierte que la postulacién no podra ser editada en el

futuro.

Una vez realizado este proceso, el sistema enviard automdaticamente un correo confirmando la

postulacion a la direccidn de correo electrdnico ingresada por el usuario postulante.

Si se desea verificar el estado de la postulacién, dentro del espacio personal del Portal ANDE, en
la seccién Postulaciones, el estado de la postulacion serda PRESENTADO. La opcidon Ver
postulacién permite visualizar el formulario enviado en la postulacién, sin posibilidad de

modificarlos.
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